STIFTUNG

flireinanderdasein

Verwaltungskraft (m/w/d) in Teilzeit

Herzlich willkommen in der fireinanderdasein mitten in
Frankfurt. Die fureinanderdasein GmbH ist eine stationdre
Pflegeeinrichtung fiir dauerbeatmete Menschen mit
schweren Schadigungen des zentralen Nervensystems und/
oder Erkrankungen des Atemwegesystems mit insgesamt 16
betreuten Bewohnern.

Bei uns arbeiten einfliihlsame und verantwortungsbewusste
Pflegekréfte, die mit Herz, Kompetenz und Sachverstand seit
vielen Jahren dabei sind. Interne und externe Fort- und
Weiterbildungen werden bei uns grolRgeschrieben.

Zur Unterstiitzung der Einrichtungsleitung
suchen wir ab sofort eine Verwaltungskraft (m/
w/d) in Teilzeit

DAS BIETEN WIR:

+ einen hochinteressanten Arbeitsplatz mitten im
Herzen von Frankfurt am Main

+  Leistungs- und tarifgerechte Vergiitung nach
AVR.DD inklusive Jahressonderzahlung

+  flexible Arbeitszeiten und die Moglichkeit zur
mobilen Arbeit

+  Beihilfeversicherung als Ergdnzung zu lhrer

Gesundheitsversorgung

Zuschuss zum Deutschland-Ticket als Jobticket

31 Tage tariflicher Urlaub

gute Anbindung an den o6ffentlichen Nahverkehr

ein kollegiales Betriebsklima mit flacher Hierarchie

+ + + +

Bewerben Sie sich gerne unter:

Fiireinanderdasein GmbH
SchifferstraRe 59

60594 Frankfurt am Main

E-Mail: info@fuereinanderdasein.de

IHRE AUFGABEN:

+  Bewohneradministration, wie z. B.
Beitragsverwaltung, Schriftverkehr mit den
Kostentrdagern, Mahnwesen

Allgemeine Blroorganisation

Allgemeine Verwaltungstatigkeiten

Unterstitzung fir die komplexe Rechnungslegung
Mitarbeit bei der Personalsachbearbeitung

+ + + 4+

DAS ZEICHNET SIE AUS:

+ idealerweise Ausbildung sowie bereits praxiserprobte
Kenntnisse im Verwaltungs- oder im kaufmannischen
Bereich

nach Moglichkeit Basiswissen im SGB V und SGB XI
Kenntnisse im Finanz- und Rechnungswesen
Kenntnisse im Bereich Personalverwaltung

sichere Beherrschung der Microsoftanwendungen
sowie ggf. spezielle Branchensoftwarekenntnisse zur
Abrechnung stationarer Pflegeleistungen

+ + 4+ +

+  guter Umgang mit Menschen und ihren Angehdrigen

FUr ndhere Informationen stehen
Ihnen Frau Liller und Herr Kalbitzer zur

Verfugung:
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